联　系　实　习

致设计单位的信函
　　　　　　设计院（事务所、公司）

我院建筑学专业2008级（五年制五年级上学期）学生到设计单位实习，是建筑学专业教学计划中的一个重要的实践性教学环节。恳望贵院接受我们的实习学生，并指派具有中级职称及以上经验的工程技术人员作为学生的实习指导教师。

实习时间安排：按教学大纲规定此次在设计单位实习时间18周，共分为两个阶段，其中在设计院实习时间为18周（2012年9月3日～2013年1月6日），2012年～2013年第二学期第1周（2013年1月7日～2013年1月11日）返校整理实习总结报告，复习并参加“建筑师职业实践”科目考试。

设计院实习内容：在贵院指派实习指导老师的指导下，参与工程设计有关过程，即接洽设计任务、方案设计（初步设计）、施工图设计、图纸会签会审、施工图技术交底、现场服务、竣工验收等各个环节。（由于实习时间的限制，可以参与不同设计项目的不同设计工作环节，例如做甲项目的方案，乙项目的施工图，丙项目的现场服务）在完成设计任务的同时，使学生了解工程设计与设计管理的相关知识，如设计单位的组织机构．管理制度．设计管理程序．审批手续，各专业之间的协调配合，设计人员的职业道德等等，从而提高学生毕业后参加工作的适应能力。

实习要求：在实习过程中一般不要求学生参加与实习无关且占用较长时间的业务活动，要求学生在实习期间遵守贵院各项管理制度．服从领导．服从安排．虚心向工程技术人员学习，努力完成好贵院安排的设计任务和日常公益活动。

实习结束时，恳请贵院对学生在实习期间的表现作出综合评价并写出简要评语，盖章后密封交学生带回（或直接寄至我院）。

欢迎贵院对我们的教学给予指导，提出意见和建议。

向贵院表示最衷心的感谢！

青岛理工大学建筑学院
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